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Załącznik nr 4 do SIWZ  
– znak sprawy: OR-IV.272.2.30.2018  

 
 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ): 
 
 

I. Część ogólna:  
 
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie, oznakowanie, opakowanie i dostawa 

materiałów promujących Programu Współpracy Transgranicznej POLSKA-BIAŁORUŚ-

UKRAINA 2014-2020.  

2. Zamawiający przekaże Wykonawcy pliki z grafiką i logotypami Programu Współpracy 
Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 2014-2020 do wiernego odwzorowania na 
materiałach, w ciągu 1 dnia kalendarzowego od dnia podpisania umowy; 

3. Przed przystąpieniem do produkcji docelowej materiałów objętych przedmiotem 
zamówienia Wykonawca w ciągu 5 dni roboczych od daty otrzymania od Zamawiającego 
plików z logotypami przedstawi Zamawiającemu do akceptacji wizualizację (w formacie 
PDF) materiałów lub przedstawi je na spotkaniu z zamawiającym. Przez wizualizację 
należy rozumieć projekt graficzny (w wersji elektronicznej lub zdjęcie) danego artykułu                  
z naniesionymi logotypami/napisami wymaganymi przez Zamawiającego, opisanymi          
w specyfikacji. Wizualizacją objęte są wszystkie zamawiane artykuły wyszczególnione         
w SOPZ. Wykonawca prześle Zamawiającemu wizualizacje drogą elektroniczną.  

4. Zamawiający dokona akceptacji wizualizacji w terminie do 2 dni kalendarzowych.  

5. W przypadku zgłoszenia przez Zamawiającego ewentualnych poprawek do projektu, 
Wykonawca niezwłocznie je uwzględni i w ciągu 3 dni roboczych ponownie przedstawi 
wizualizację do akceptacji.  

6. Wykonawca wykona przedmiot zamówienia i dostarczy go do siedziby Zamawiającego        
w następujących turach: 

 I tura: 200 szt.  długopisów, toreb, teczek, pendrive, notesów; 130 szt. koszulek, 

czapeczek z daszkiem, opasek odblaskowych, plecaków – nie później niż do 29 

czerwca 2018, 

 II tura: pozostałe materiały - nie później niż do 13 lipca 2018 

7. Przez dni robocze należy rozumieć każdy dzień od poniedziałku do piątku, z 

wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

8. Znaki graficzne na materiałach promocyjnych muszą być zgodne z zasadami systemu 

identyfikacji wizualnej Programu Współpracy Transgranicznej Polska-Białoruś-Ukraina 

2014-2020 oraz z graficzną specyfikacją flagi Unii Europejskiej. Należy zwrócić 

szczególną uwagę na precyzyjne odwzorowanie wskazanych w systemie kolorów.          

W przypadku wystąpienia niezgodności Wykonawca zobowiązany jest na swój koszt 

dokonać poprawek.  

9. Wykonawca udzieli rocznej gwarancji na dostarczone materiały. Bieg terminu gwarancji 

rozpoczyna się od dnia odbioru materiałów przez Zamawiającego. 

10. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić dostawę i rozładunek artykułów do siedziby 

Zamawiającego znajdującej się przy al. Cieplińskiego 4 w Rzeszowie (magazyn).  

11. Wymagania dotyczące jakości wykonania materiałów oraz dostawy zamówienia:  

11.1. Wszystkie materiały muszą być fabrycznie nowe, pełnowartościowe, w pierwszym 

gatunku i muszą spełniać następujące kryteria:  
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a) funkcjonalności, tj. powinny spełniać swoje przeznaczenie, materiały będące 

przedmiotem zamówienia muszą zapewniać ich łatwe i bezproblemowe 

użytkowanie  

b) trwałości, tj. artykuł nie ulega trwałym zniekształceniom, jest odporny na wstrząsy, 

artykuł nie ulega zniszczeniu przy zwykłym korzystaniu, ruchome elementy 

materiału zapewniają jego właściwe funkcjonowanie  

c) estetyki i precyzji wykonania, tj. np. nie występują zarysowania, przebarwienia, 

pęknięcia i inne uszkodzenia materiału podczas właściwego i normalnego 

korzystania, poszczególne części materiałów są dobrze do siebie dopasowane 

oraz zamocowane, graficzne elementy materiałów nie ścierają się, nie rozmazują 

ani nie zmieniają kolorów np. podczas pocierania palcem powodując tym samym 

zabrudzenia skóry. 

11.2. Wszystkie materiały muszą być w całości wyprodukowane fabrycznie. Ponadto 

powinny być bezwonne lub posiadać zapach powstały wyłącznie w wyniku 

fabrycznego zastosowania technologii produkcji właściwej dla danego rodzaju 

materiału. 

11.3. Sposób transportu oraz opakowanie artykułów muszą zapewniać zabezpieczenie 

przed uszkodzeniami. Za szkody powstałe w wyniku nienależytego opakowania 

oraz/lub transportu winę ponosi Wykonawca. 

11.4.  W przypadku powstania strat podczas transportu w wyniku niewłaściwego 

zabezpieczenia materiałów przed uszkodzeniami Wykonawca wymieni uszkodzone 

materiały i dostarczy je Zamawiającemu na ten sam adres i na własny koszt w ciągu 

10 dni roboczych. 

11.5. Poszczególne rodzaje materiałów zapakowane pojedynczo w folię ochronną 

zostaną dostarczone w zbiorczych opakowaniach. Na każdym opakowaniu 

zbiorczym Wykonawca zaznaczy rodzaj artykułu wraz z jego opisem, liczbę sztuk                      

w opakowaniu. Ilość poszczególnych materiałów w każdym opakowaniu zbiorczym 

będzie ustalona z Zamawiającym i musi być przez niego zaakceptowana. 

12. Wszystkie nadruki/hafty/tłoczenia/grawerki muszą być zgodne z Systemem Identyfikacji 

Wizualizacji Programu Polska-Białoruś-Ukraina 2014-2020 wg wytycznych 

przedstawionych przez Zamawiającego. 

13. Wszystkie opisane w punkcie II wymagania dotyczące kolorów artykułów promocyjnych 
na prośbę Zamawiającego i za zgodą Wykonawcy mogą ulec zmianie (na etapie 
projektowania).   

14. Znaki graficzne do wykorzystania na materiałach promocyjnych: 
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II. Przedmiot zamówienia:  

Lp.  Rodzaj 
artykułu 

Liczba Opis wymagań 
Zamawiającego 

Zdjęcie poglądowe 

1.  Koszulka 

t-shirt 

130 

szt. 

- kolor: biały, 
- rozmiar: 
- 20 szt. rozmiar 158 – 
rozmiar dziecięcy 
- 30 szt. rozmiar 170 – 
rozmiar młodzieżowy 
- 20 szt. rozmiar 176 – 
rozmiar młodzieżowy 
- 20 szt. rozmiar 182 – 
rozmiar młodzieżowy 
- 20 szt. rozmiar L – 
rozmiar męski 
- 20 szt. rozmiar L - rozmiar 
damski 
- gramatura: min. 185 g/m², 
- materiał: 100% bawełna, 
- wielkość nadruku 
dostosowana do pola 
zadruku, zapewniająca 
czytelność znaków,  
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020, logo 

15-lecia Programu, flaga 
Unii Europejskiej oraz tekst 
„European Union”, 
- typ znakowania: sitodruk 
lub termotransfer,  
- nadruk CMYK 4+0,  
- Zamawiający przedstawi 
Wykonawcy do wyboru 
dwa różne projekty 
koszulki. 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi). 
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2.  Czapka z 

daszkiem 

130 

szt. 

- kolor: biały, 
- rozmiar: możliwość 
regulowania dla obwodów 
głowy od 52 do 58 cm, 
- regulacja na rzep lub 
plastikowe/metalowe 
zapięcie, 
- materiał: 100% bawełna, 
- wielkość nadruku 
dostosowana do pola 
zadruku, zapewniająca 
czytelność znaków,  
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020, logo 

15-lecia Programu i logo 
Unii Europejskiej  
- typ znakowania: haft lub 
termotransfer,  
- nadruk CMYK 4+0, 
- Zamawiający przedstawi 
Wykonawcy do wyboru 
dwa różne projekty czapki. 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi). 

 

 

 

3.  Opaska 130 

szt. 

- kolor: biały,  
- materiał/wykończenie: 
blaszka samozaciskowa 
zalaminowana odblaskową 
folią pryzmatyczną, spód 
opaski może być wykonany 
z folii typu flock (zamsz) 
łagodny dla dłoni, 
- wymiary: 30 cm x 3 cm x 
0,2 cm (+/- 0,5 cm na 
każdym wymiarze), 
- wielkość nadruku 
dostosowana do pola 
zadruku, zapewniająca 
czytelność znaków, 
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020, logo 

15-lecia Programu i flaga 
Unii Europejskiej 
- typ znakowania: 
sitodruk, transfer lub inna 
trwała metoda CMYK 4+0, 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
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realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi). 

4.  Plecak 130 

szt. 

- kolor: biały, 
- rozmiar: 75x40,5 cm (+/- 
1 cm na każdym wymiarze) 
- materiał: poliester,  
- wielkość nadruku: 
dostosowana do pola 
zadruku, zapewniająca 
czytelność znaków,  
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020, logo 

15-lecia Programu, flaga 
Unii Europejskiej oraz tekst 
„European Union”. 
- typ znakowania: dowolnie 
trwała metoda 
- nadruk CMYK 4+0, 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi). 

 

 

 

5.  Pendrive 1670 

szt. 

- materiał: plastik, metal, 
- wymiar (+/- 0,5 cm na 
każdym wymiarze): 5,5 cm 
x 1 cm, 
- pendrive o pojemności 
min. 4 GB, interfejs USB 
2.0, technologia Plug&Play, 
obsługa systemów 
operacyjnych: Windows, 
Linux, Macintosh, każdy 
pendrive zapakowany w 
foliowy woreczek, 
- kolor pendrive’a: 
granatowy,  
- znakowanie pendrive’a: 
Logo Programu Polska-
Białoruś-Ukraina 2014-
2020, logo 15-lecia 
Programu i flaga Unii 
Europejskiej 
- typ znakowania: dowolnie 
trwała metoda z jednej 
strony, na aluminiowej 
części, dostosowany do 
wielkości przedmiotu 
zamówienia,  
- nadruk 
monochromatyczny 
- projekt graficzny do 
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uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi). 

6.  Torba  1670 

szt. 

- materiał: bawełna 
140g/m2 (+/- 10 g/m2), 
- wymiary: 38 cm x 8 cm 
(głębokość) 42 (wysokość) 
cm (+/- 1 cm na każdym 
wymiarze),  
- długość uchwytów 55 cm 
(+/- 5 cm), 
- kolor: granatowy 
(jasny/ciemny do wyboru 
Zamawiającego), 
- wykonanie z materiału nie 
kurczącego się podczas 
prania w 30oC, 
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020, logo 

15-lecia Programu, flaga 
UE oraz motyw graficzny 
odnoszący się do 
dziedzictwa kulturowego z 
terenu kwalifikowalnego w 
Polsce, 
- typ znakowania: dowolnie 
trwała metoda,  
- nadruk bezpośrednio na 
tkaninę torby 
umiejscowiony w jej 
środkowej części 
- nadruk 
monochromatyczny, 
- wymiar nadruku - 
szerokość 5 cm (+/- 0,5 
cm), 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi). 

 



  

 

 

 
Financed by the funds of the Cross-border Cooperation Programme Poland – Belarus – Ukraine 2014-

2020. Reference number of the Contract: PLBU.05.01.00-18-0003/17-00 
 

Strona 7 z 13 

7.  Długopis 1670 

szt. 

- materiał/wykończenie: 
metalowy długopis z 
metalową skuwką i 
końcówką, korpus 
wyposażony w metalowy 
ring, długopis wyposażony 
w niebieski wkład, 
włączanie/wyłączenie przez 
wciśnięcie,  
- kolor: granatowy,  
- wymiary: 135 mm (+/- 10 
mm) x Ø 10 mm (+/- 1 
mm),  
- wkład kolor niebieski. 
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020, logo 

15-lecia Programu i flaga 
Unii Europejskiej, 
- nadruk: 
monochromatyczny, 
dostosowany do wielkości 
przedmiotu zamówienia  
- metoda nadruku: 
dowolnie trwała metoda  
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi). 

 

8.  Notes 1670 

szt. 

- rozmiar: A5, 
- ilość kartek: 20 w kratkę,  
- papier: 80g 
- klejony po krótszym boku, 
dostosowane do wielkości 
przedmiotu zamówienia  
- kartonik usztywniający na 
spodzie 
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020, logo 

15-lecia Programu, logo 
Unii Europejskiej wraz z 
podpisem „Financed by the 
European Union”, nazwa 
Programu wraz z adresem 
głównej siedziby oraz 
strony www (zgodnie z tym, 
co zaprezentowano na 
zdjęciu poglądowym),   
- metoda nadruku: 
dowolnie trwała metoda,  
- nadruk: CMYK 4+0,   
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- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi). 

9.  Teczka 470 

szt. 

- materiał: biały papier 
kredowy o gramaturze 350 
g/m2 
- pokrycie: folią matową 
- wymiary: teczka na 
dokumenty w formacie A4 z 
gumką, 2-skrzydłowa, 2-
częściowa, format po 
złożeniu: 305 x 217 mm 
(+/- 2mm), grzbiet: 10 mm 
(2 zgięcia), szerokie 
skrzydełka dolne i boczne 
- kolor: biały 
- metoda nadruku: druk 
offsetowy  
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020, logo 

15-lecia Programu, logo 
Unii Europejskiej wraz z 
podpisem „Financed by the 
European Union” z przodu 
teczki, nazwa Programu 
wraz z adresem głównej 
siedziby oraz strony www, 
loga Programu i Unii 
Europejskiej z drugiej 
strony teczki (zgodnie z 
tym, co zaprezentowano na 
zdjęciu poglądowym),   
- pakowane w zbiorcze 
kartony  
- nadruk CMYK 4+0 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi). 
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10.  Roll-up 2 szt. - szeroka podstawa 
(kaseta) gwarantująca 
stabilność systemu 
wykonana z aluminium 
(bez dodatkowych nóżek), 
- górna listwa zatrzaskowa 
z systemem 
umożliwiającym 
wypoziomowanie grafiki, 
- wydruk na bannerze 
(tkaninie poliestrowej 
powleczonej jednostronnie 
PCV o gramaturze 
minimum 400 g/m2)  
– wymiary wydruku: 1200 
mm x 2000 mm (+/- 10 mm 
na każdym wymiarze), 
- nadruk: CMYK 4+0, 
wielkoformatowy min. 200 
dpi, 
- maszt aluminiowy, 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi), 
- torba transportowa z 
wytrzymałym zamkiem 
dwukierunkowym oraz 
przegrodami na elementy 
systemu. 
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11.  Namiot z 

nadrukiem 

1 szt. - wymiary: 3x4,5m,  
- materiał konstrukcji: 
aluminium, 
- materiał dachu i ścian: 
poliester o gramaturze min. 
220 g/m2, 
- dach wyposażony w  
rzepy o szerokości 5 cm do 
wieszania ścian, 
- konstrukcja nożycowa 
- przekrój nóg konstrukcji: 
min. 30 mm,  
- zadaszona powierzchnia: 
13,5 m2, 

 - w zestawie: 8 stalowych 
szpil do kotwienia nóg, 
pokrowce transportowe 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi), 
- metoda nadruku: druk 
offsetowy,  
- nadruk CMYK 4+0, 
- opakowanie: pokrowiec 
do swobodnego 
przetransportowywania 
namiotu. 

 

12.  Stojak na 

ulotki 

2 szt. - materiał stojaka: 
aluminium, 
- materiał kieszeni: akryl, 
- ilość kieszeni: 6, 
dwustronnych kieszeni A4. 
- max (8 kg),  
- w zestawie torba do 
przewozu, 
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020, logo 
Unii Europejskiej, znaki 
graficzne dostosowane do 
wielkości przedmiotu 
zamówienia (nadruk ma 
kieszeniach stojaka),  
- metoda nadruku: 
dowolnie trwała metoda,  
- nadruk CMYK 4+0, 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi), 
- opakowanie: pokrowiec 
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do swobodnego 
przetransportowywania 
stojaka, 

13.  Sztalugi  30 szt.  - materiał sztalugi: drewno, 
- wymiary 540 mm +/- 
20mm (szerokość) x 1780 
mm +/- 20 mm (wysokość)  
- kolor: naturalny, 
- możliwość regulacji na 
zasadzie dokręcania śrub 
motylkowych,  
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020, logo 
Unii Europejskiej, znaki 
dostosowane do wielkości 
przedmiotu zamówienia 
(nadruk na ramie sztalugi; 
miejsce do uzgodnienia z 
Zamawiającym), 
- metoda nadruku: 
dowolnie trwała metoda  
- nadruk 
monochromatyczny, 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi), 
- opakowanie: pokrowiec 
do swobodnego 
przetransportowywania 
sztalugi. 

 

14.  Myszki 

optyczne 

50 szt. Optyczna myszka 
bezprzewodowa wykonana 
z błyszczącego ABS-u. 
Zasilana 2 bateriami AAA   
- wymiary: 11,5cm (+/- 
0,5cm)  x 5cm (+/- 0,5cm) x 
1,8cm (+/- 0,2cm) 
- kolor: szary/srebrny 
- materiał: plastik  
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020,  flaga 
UE 
- metoda nadruku: 
dowolnie trwała metoda  
- nadruk CMYK 4+0 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi). 
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15. F
u
t
e
r
a
ł
 
n 

Etui na 

telefon 

50 szt. - kolor: czarny, 
- materiał wykonania 
futerału: poliester, 
- wymiary: 12cm (+/- 1cm) 
x 6cm (+/- 0,5cm) x 0,5cm 
(0,1cm), 
- znakowanie: Logo 
Programu Polska-Białoruś-
Ukraina 2014-2020, logo 
15-lecia Programu, flaga 
UE, znak graficzny 
dostosowany do wielkości 
przedmiotu zamówienia,  
- metoda nadruku: 
dowolnie trwała metoda  
- nadruk 
monochromatyczny, 
- projekt graficzny do 
uzgodnienia w trakcie 
realizacji umowy (wliczony 
w cenę usługi). 

 

 

 

III. Informacje dodatkowe:  
 

1. Zamawiający zastrzega możliwość wprowadzenia drobnych modyfikacji w zakresie ilości 

logotypów na poszczególnych materiałach. Będą to modyfikacje niepowodujące istotnych 

zmian postanowień umowy, a ich wprowadzenie ma zapewnić dostosowanie ostatecznego 

wyglądu materiałów do oczekiwań Zamawiającego. Poprzez drobne modyfikacje należy 

rozumieć np. nieznaczne przemieszczenie logotypu na powierzchni oferowanego 

przedmiotu itp., wybór innego przedmiotu o zbliżonych parametrach i wyglądzie w tej samej 

cenie, ustalone wraz z zatwierdzeniem wizualizacji, stąd propozycje podane                        

w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia należy traktować orientacyjnie.  

2. W każdym przypadku zamieszczenia przez Zamawiającego wizualizacji konkretnego 

artykułu promocyjnego należy traktować ją jako materiał poglądowy, niewskazujący ściśle 

marki lub producenta przedmiot zamówienia preferowanego przez Zamawiającego, a 

jedynie oczekiwany wygląd, który może nieznacznie różnić się od prezentowanego. 

Zamawiający dopuszcza zastosowanie tzw. rozwiązań równoważnych tzn. produktów 

wykonanych z zastosowaniem technologii pozwalających osiągnąć parametry/cechy nie 

gorsze od zaprezentowanych przez Zamawiającego (warunek).  

3. Szczegółowa kolorystyka artykułów zostanie ustalona wraz z zatwierdzeniem wizualizacji, 

stąd propozycje podane w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia należy traktować 

orientacyjnie.  

4. Wykonawca w pełni odpowiada za jakość wykonanych artykułów promocyjnych. W 

przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego wad w dowiezionych materiałach 

promocyjnych, wykonawca jest zobowiązany do wymiany na inny (pozbawiony defektów). 
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Zamawiane przedmioty mają być nowe, pełnowartościowe bez śladów użytkowania oraz 

obtłuczeń i pęknięć.  

5. Pakowanie winno być wykonane w taki sposób przez Wykonawcę, aby maksymalnie 

zabezpieczyć artykuły promocyjne przed ich ewentualnym zniszczeniem. Wykonawca 

winien zastosować pakowanie adekwatne do materiału promocyjnego oraz środka 

transportu np. osobne opakowanie, przegródki, inne zabezpieczenia. Towar uszkodzony 

lub z wadami zostanie zwrócony Wykonawcy na jego koszt do ponownego wykonania.  

6. Każda paczka z artykułami promocyjnymi dostarczona do Zamawiającego powinna 

posiadać etykietę z opisem – nazwą materiału promocyjnego i ilością w paczce. 

 


